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Kort historik

Miljondmnden hade sitt forsta sammantréde den 12 september 1951. | januari 1953
fick kommunen for forsta gangen en halsovardsstadga for stad.

Namnden har bytt namn tre ganger. En gang den 1 juni 1971 da namnet andrades till
hélso- och miljévardsnamnden. En andra gang den 1 juli 1983 da namnden bytte
namn till milj6- och halsoskyddsnamnden. Anledningen till namnbytet var den nya
halsoskyddslag som bérjade galla den 1 juli 1983 och som stadgade att det skulle
finnas en miljé- och halsoskyddsnamnd i varje kommun. Tredje gangen namnden
bytt namn var den 1 januari 2016 for att forenkla och anpassa namnet till dagens
samhalle. Da fick namnden namnet miljénamnden.

Den 1 januari 2009 férandrades kommunens organisation. Huvudinriktningen for
omorganisationen utgar fran rollbeskrivning och uppdrag. Bland annat blir
kommunstyrelsen den enda anstéliningsmyndigheten for samtliga medarbetare. Detta
innebdr att handlingar géllande personal finns med i kommunstyrelsens
arkivbeskrivning. Utéver organisationsfoérandringen évertog Lansstyrelsen fran och
med arsskiftet 2009 den offentliga kontrollen av djurskyddet. | samband med dessa
forandringar skedde en 6versyn av ndmndens reglemente — forandringar som aven
avspeglas i ndmndens arkivbeskrivning. Namndens reglemente har uppdaterats
I6pande utifran forandringar i lag men ocksa i samband med organisatoriska
forandringar.

Handlingar géllande djurskyddet kommer primart att forvaras i Upplands Vésbys
arkiv. | det fall Lansstyrelsen behover atkomst till handlingarna kommer dessa, nar
Lansstyrelsen sa begar, att 6verlamnas till Lansstyrelsen som da blir aktforvarare.

| januari 2018 dverfordes miljokontorets digitalt diarieférda myndighetsarenden till

det kommungemensamma digitala e-arkivet. De idag pagaende diarieforda arenden

som rér miljokontorets prévning och tillsyn och som enligt hanteringsanvisningarna
ska bevaras kommer fran och med 2018 att arkiveras i detta e-arkiv.

Organisation och uppdrag/arbetsuppgifter

Miljonamnden bestar av nio ledamater och nio ersattare. Miljokontoret leds av
kontorschefen. Det finns pa kontoret en ledningsgrupp (kontorschef, kontorschefs stf
samt &mnesgruppsansvariga teamledare), miljéinspektorer, alkoholhandlaggare och
naturpedagoger. Medarbetarna &r uppdelade i olika grupper med olika
ansvarsomrade sdsom miljoskydd, halsoskydd och livsmedel.

I miljonamndens reglemente daterat 2015-12-14 framgar det att:

Miljénamnden ska folja utvecklingen inom kommunen i miljé- och
hélsoskyddshanseende och andra fragor inom namndens ansvarsomrade och darvid
utarbeta de forslag som ar pakallade eller ankommer pa kommunen samt medverka i
planeringen dar miljo- och hélsoskyddsfragor eller andra fragor inom namndens
ansvarsomrade berors.

Miljonamnden fullgér kommunens uppgifter inom miljé- och halsoskyddsomradet.
Inom ramen for dessa uppdrag aligger det namnden att:
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e Svara for den provning och den tillsyn som ankommer pa kommunen
enligt miljobalken och forordningar samt féreskrifter meddelade med stéd av
miljobalken

e Fora kommunens talan for att tillvarata miljdintressen och andra allmanna
intressen i kommunen i mal om tillstand till miljofarlig verksamhet eller om
vattenverksamhet vid lansstyrelse och miljodomstol.

e Svara for prévningar av ansokningar om strandskyddsdispenser enligt
miljobalken

e Vara teknik- och fastighetsutskottet behjalplig vid utveckling av avfallsfragor
I kommunen

e Svara for provning av dispenser fran foreskrifter i naturreservat, naturminne
och djur- och vaxtskyddsomraden samt vattenskyddsomraden.

e Svara for den prévning och tillsyn som ankommer kommunen enligt
livsmedelslagen och forordningar samt foreskrifter meddelade med stod av
livsmedelslagen

e Svara for den provning och tillsyn som ankommer pa kommunen enligt
smittskyddslagen och forordningar samt foreskrifter meddelade med stod av
smittskyddslagen

e Svara for den tillsyn som ankommer pa kommunen enligt 2-7 §§ tobakslagen
avseende rokforbud pa vissa platser

e Svara for tillsyn enligt tobakslagen vad géller handel med tobak till barn
under 18 ar dvs forelaggande och forbud. Eventuellt forenat med vite.

e Svara for yttranden och beslut vad avser tillstand respektive tillsyn i arenden
enligt 7 kap och 8 kap alkohollagen

e Fullgér kommunens uppgifter enligt lagen (2009:730) om handel med vissa
receptfria lakemedel

e Svara for tillstand, registrering och tillsyn enligt lotterilagen

e Svara for den tillsyn som ankommer pa kommunen enligt stralskyddslagen
avseende skyddsatgarder i solarier

e Svara for den tillsyn som ankommer pa kommunen enligt lagen om
sprangamnesprekursorer

e Svara for den tillsyn som ankommer pa kommunen enligt lagen med sarskilda
bestammelser om gaturenhallning och skyltning i den man uppgifter inte lagts
pa annan namnd.

e Fullgéra kommunens uppgifter vad géller naturskolans verksamhet vid
Skeppartorp och naturskolans verksamhet pa skolor och forskolor

e Enligt lansstyrelsens beslut den 26 oktober 2010 uttva operativ tillsyn av
tillstandspliktiga taktverksamheter.

e Vara kommunens kontaktombud gentemot Stockholms och Uppsala lans
luftvardférbund

Sokingangar i arkivet

De viktigaste sokingangarna i namndens arkiv ar arkivforteckning, diarium,
hanteringsanvisning och ndmndprotokollen med register. Som IT-st6d anvénds:
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Vad Var
Diarieforda arenden samt Lex
namndadministration.

Diarieforda myndighetsarenden sa som | Kontorets drendehanteringssystem.

tillsyn och forprévning. EDPVision, med start i december
2017.

Fakturor. Raindance

Registrering av arvoden till Troman

fortroendevalda.

Systematiskt sakerhetsarbete pa KIA

arbetsplatsen. Medarbetarna kan
informera arbetsgivare om tillbud,
risker, sjukdom och olycksfall.
Personalarenden sa som tidrapportering. | Heroma

Handlingar som l&mnats till Klara

kommunarkivet.

Handlingar som lamnas till digitalt E- Formpipe Long-Term Archive
arkiv

Arbetsuppgifter och arenden/handlingar

Uppdrag/arbetsuppgift Arende/handling

Overgripande ledning av verksamheten | Namndprotokoll, diarieférda
arenden, motesanteckningar
ledningsgrupp, verksamhetsplaner
etc. (IT-stod: Lex)

Personaladministration Lonelistor, ledighetsansékningar,
lakarintyg (IT-stod: Heroma).

Ekonomidrenden Ekonomisk redovisning, fakturor
(IT-stod: Raindance).

Myndighetsutdvning — tillsyn och Diarieforda handlingar (1T-stod:
forprévning EDPVision)
Kommungemensamma &renden Diarieforda handlingar (IT-st6d:

Lex)
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Kartinformation Map Info Olika geografiska data sasom
placering av avlopp,
bergvarmepumpar etc. 1T-stdd:
Kommunens GIS- system
(Webmap)

Forvaring av namndens arkiv

Namndens arkiv forvaras i foljande lokaler: Nararkivet finns pa Anton Tamms vég 1
samt pa plan 6 i kommunhuset, Dragonvagen 86. Efter foreskriven tid flyttas
handlingarna till kommunarkivet, Dragonvagen 86. Arendehanteringen &r sedan den
31 augusti 2015 helt digital och genom miljonamndens anslutning till det
kommungemensamma e-arkivet i december 2017 kommer handlingar framdver aven
att kunna levereras digitalt till e-arkivet.

Namndens arkiv finns forvarade i foljande IT-system: EDPVision, Lex, Raindance,
Heroma, Webmap, Klara och Formpipe Long-Term Archive

Gallringsregler

Gallringsregler for allmanna handlingar framgar av namndens hanteringsanvisning.
Sekretess

Sekretessregler enligt offentlighets- och sekretesslagen (SFS 2009:400) for ndmnden
ar:

4 kap. § 2
Varje myndighet ska uppratta en beskrivning som ger information om

1. Myndighetens organisation och verksamhet i syfte att underlatta skande
efter allménna handlingar

Finns redogjort i inledningen av detta dokument.

2. Register, forteckningar eller andra sokmedel till myndighetens allmanna
handlingar

Miljondmndens hanteringsanvisningar.

3. Tekniska hjalpmedel som enskild sjalva kan fa anvanda hos myndigheten
for att ta del av allmé&nna handlingar

Inga offentliga sokmedel finns.
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4. Vem hos myndigheten som kan lamna narmare upplysningar om
myndighetens allménna handlingar, deras anvandning och
sokmojligheter

Arkivansvarig, arkivredogorare, kontorschef, dokumentcontroller och
kommunens arkivarier.

5. Vilka bestammelser om sekretess som myndigheten vanligen tillampar pa
uppgifter i sina handlingar

17 kap. Sekretess till skydd framst for myndigheters verksamhet for
inspektion, kontroll eller annan tillsyn.

20 kap. Sekretess till skydd for intresset av att bevara djur- och véxtart

21 kap. Sekretess till skydd for uppgift om enskilds personliga férhallanden
oavsett i vilket sammanhang uppgiften forekommer.

30 kap. Sekretess till skydd for enskild i verksamhet som avser tillsyn m.m. i
fraga om néaringslivet

31 kap. sekretess till skydd for enskild i annan verksamhet med anknytning
till naringslivet

6. Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller lamnar till
andra samt hur och nar detta sker

Rapportering sker regelmassigt till statliga myndigheter sdsom
Livsmedelsverket, naturvardsverket etc.

7. Myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter

Miljondmnden har ingen ratt att sélja personuppgifter.

Arkivansvar

Organisationen bestar av:

Kontor/Enhet Overgripande Arkivredogorare
ansvarig/Arkivansvarig
Miljokontoret Anna von Axelson Maria Wallstrom

* Uppdaterad lista 6ver arkivorganisationen finns pa insidan.



